REKISTERISELOSTE (Henkilotietolaki 523/99)
TIETOJARJESTELMASELOSTE (Julkisuuslaki 621/99)
Laatimispvm: 24.5.2018

Tayttoohjeet lomakkeen lopussa, kéyta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitdja,
tietojdrjestelman
vastuutaho

Nimi
Onttolan Vesiosuuskunta

Yhteystiedot
Janne Lukkarinen, Jaamankankaantie 55, 80510 Onttola

2. Rekisteri-/tietojarjestelma-
asioista vastaava henkild
ja/tai yhteyshenkil6

Nimi
Janne Lukkarinen

Yhteystiedot
0400-292244
janne.lukkarinen@onttolanvesiosuuskunta.fi

3. Rekisterin tai muun
tietojdrjestelman nimi ja
verkko-osoite mikali
julkinen

Jasenrekisteri

4. HenkilGtietojen késittelyn
tarkoitus (rekisterin
kayttotarkoitus),
tietojarjestelméan
kayttotarkoitus

Vesimittareiden luentatietojen hallinta. Jasenyyden ja laskutustietojen
hoitaminen.




5. Rekisterin tai muun
tietojérjestelman tietosiséltd

Nimet osoitteet, vesimittareiden luentatieto, laskutettavat summat ja
liittyménmuodot

6. Sd&nnonmukaiset
tietolahteet ja paivitystineys

Rekisterdidyilta kerataan vesimittareiden luvut kerran vuodessa.

7. Henkilorekisterin
sdanndnmukaiset tietojen
luovutukset. Tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Vesimittareiden luvut luovutetaan kaksi kertaa vuodessa tilitoimistolle laskutusta
varten.

8. Rekisterin tai muun
tietojarjestelméan suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

B. Tietojarjestelman aineisto
Tallennettu kahteen tietokoneeseen ja kahteen ulkopuoliseen kiintoasemaan.

Rekisteri-ja tietojarjestelmaselostelomakkeen tayttoohjeet

1. Rekisterinpitajalla/tietojarjestelmén vastuutaholla tarkoitetaan yliopistoa ja yhteystiedolla
tietohallinnosta vastaavan yksikon yhteystietoa.

2. Rekisteri-/tietojarjestelmaasioista vastaava henkild, joka antaa lisétietoja tietojarjestelmasta yleensa ja

henkiltrekisteristd  erityisesti

ja jolle rekisterdity voi osoittaa esim. virheenoikaisua ja

tarkastusoikeuden kayttamisté koskevat pyynnot.

3. Henkilorekisterin tai

muun tietojarjestelman nimi, joka erottaa sen muista jarjestelmista.

Jarjestelmasta yleisesti kaytetty lyhenne merkitdan lomakkeelle myos.




Tietojarjestelman kayttotarkoitus yksiselitteisesti. Mikéli kyseessé on henkilorekisteri merkitaan, mitéa
rekisterinpitjan tehtavad varten (henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus/rekisterin kéyttotarkoitus)
rekisteri perustetaan (esim. asiakassuhteen hoito, laissa asianomaiselle s&édetty nimetty tehtava).
Kéyttotarkoitus on maariteltava ennen rekisterin perustamista. Henkil6tietojen késittelyn tarkoitus voi
perustua henkilGtietolain 8 8:n mukaisiin kasittelyn yleisiin edellytyksiin tai henkil6tietolain 4.
luvussa mainittuihin erityisiin tarkoituksiin. Lisaksi henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus voi perustua
suoraan erityislain saannoksiin: selosteessa on syytd mainita seké varsinainen kasittelyn tarkoitus ettéa
lain s&annds, johon tehtava perustuu.

Selosteeseen merkitddn tietojéarjestelméan talletetut tietotyypit, Henkilorekisterin osalta merkinnéat
tehdaan niin yksiselitteisesti, ettd lukija tietdd, mitd tietoja hé&nestd on talletettu. Henkilon
yksilointitiedot on syyté eritelld, esim. henkilon nimi, syntyméaika (henkildtunnus), osoite. Muilta
osin voi riittdd tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. tiedot opintosuorituksista, tyduratiedot,
tutkimustiedot). Keréattavien henkil6tietojen tulee olla késittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia.
Kéytd tarpeen vaatiessa erillistd liitettd tietosisallon luettelemiseen. Jos rekisterissa on useita
osatiedostoja, eri osatiedostoihin kuuluvat tiedot ryhmitellddn valiotsikoiden avulla. Téssa
tarkoituksessa tietosisaltéa voidaan myos kuvata esimerkiksi jaottelemalla ne eri toiminnot, joihin
rekisterid kaytetddn (esim. tilahallinta, laskutus). Tietojen tai tietotyyppien yhteydessd kuvataan
tietojen julkisuus tai salassa pidettavyys.

Tietojarjestelman saannolliset tietolahteet; keneltd, mitd tietoja ja milld perusteella (rekisterdidyn
suostumus, nimetyn lain sddnnds) keratddn. Merkintd on tarkoituksenmukainen rekisteréidyn
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myos kuvaa osaltaan tietojarjestelman tietosisaltoa.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset henkilorekisteristd kuvataan ilmoittamalla kenelle, mité
tarkoitusta varten ja mité tietoja luovutetaan. Lisaksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen peruste (esim.
suostumus tai lainsaannds). Tarvittaessa ilmoitetaan peruste vastaanottajan oikeudelle késitella
tietoja. Edelleen on tarpeen ilmoittaa luovuttamistapa (teknisen kayttdyhteyden avulla, teknisend
tallenteena, tarra- tai paperitulosteena tms.).

Henkil6tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle on saannelty henkil6tietolain 5. luvussa. Mikali
tarkoituksena on siirtad tietoja mainitun luvun yleisten edellytysten (22 §) tai jokin poikkeusperusteen
(23 8) vallitessa, on asia mainittava tassa kohdassa.

Tiedot tietojarjestelman suojauksen periaatteista, ei yksityiskohtaisia tietoja, joita ei
luonnollisestikaan saa kertoa ulkopuolisille. Tietojen suojaamisen periaatteet on tarpeen kuvata sen
arvioimiseksi, onko suojaamisvelvoitteista huolehdittu.



